附件1
第三方尽职调查问卷
[bookmark: OLE_LINK35][bookmark: _GoBack]为遵守国际及中国反腐败、反不正当竞争法律和原则，________________（公司名称）（以下简称“各单位”或“公司”）特发放本调查问卷。上述法律和原则包括《联合国反腐败公约》《世界银行诚信合规指南》《中华人民共和国刑法》。各单位使用本调查问卷进行法律分析，做出有关第三方的法律风险判断，并发现潜在合规问题。
本调查问卷满足信息和隐私保护要求，仅用于各单位开展合规工作。如发现潜在合规问题，有关信息可能递交到各单位或外部法律顾问。各单位将根据公司规章制度保存上述信息。
您必须填写本调查问卷，但您有权在提交后修改相关信息。如您有任何问题或疑虑，请立即联系各单位驻当地办事机构。
注意：如第三方在最近12个月内已提交调查问卷，则无需重新填写，但需更新相关信息，如所有权、地址的变更等，并证明持续合法合规经营。
本调查问卷中“公务人员”包括但不限于其他单位的下列人员： 
1.政府的官员、雇员、代表以及代表政府或者经公共权力授权行事的人士；
2.国际组织的官员、雇员和代表；
3.行使公共权力的政治组织的官员、雇员、代表，或皇室成员；
4.政府直接或间接控制或施加决定性影响力的公共企业的官员。
如有需要，可另附纸张。
一、联系信息
1.正式注册的名称和商号，如为个体户或自然人则提供个人姓名
	


2.主要营业地址
	


3.履行服务地址，如与主要营业地址不同时
	


4.主要办公室电话号码________________
传真号码__________             _____
5.电子邮件地址______________________
网站_______________             ____
[bookmark: _Toc424203715]二、第三方的所有权结构
6.企业类型:
___	公司（如股份有限公司、有限责任公司等）
[bookmark: _DV_M21]___	个人所有(个体户)
[bookmark: _DV_M22][bookmark: _DV_M23]___	合伙企业
___ 其它	
7.如为公司:
(1) 在哪里设立? 				  
(2) 何时设立?  			   	
8.如果为合伙或其它商业形态：
(1) 在哪里设立?					
(2) 何时设立?     				
(3) 由谁设立?     				
9.请列出在您公司有经济利益的个人或实体。应包括法律上的所有权人及受益所有人，如有权获得、有意获得或将要获得应付费用或佣金的个人或实体。注意：如果您的公司已经上市，请列出直接或间接持有超过5%权益的名单。
	1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
	11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18
19.
20.


10.请列出对您的业务行使管理权的个人或实体。请在本调查问卷后附上组织机构图或说明，并具体说明您公司的管理结构。
	

	


11.请列出问题9和10中所列的个人或实体中属于公务人员的名单（请参见本问卷关于公务人员的定义）。请说明这些公务人员在您企业中所持有的利益和控制权的性质。
	



12.请列出问题9和10中所列的个人或实体中与公务人员有亲属关系或其他较密切关系的个人和业务关系者（请参见本问卷关于公务人员的定义）。请说明这些个人或实体在您企业中所持有的利益和控制权的性质。
	



13.就问题9和10中所列的个人或实体，如其在其他公司担任管理人员、董事、股东、合伙人、实益所有人等，请告知相关信息。
	



[bookmark: _Toc424203716]三、公司概况
14.请简要描述您企业的业务，包括提供第三方服务的经营业绩及设备能力（或附上1份包括上述内容的宣传手册或其他印刷物）。如可能，请附上销售手册、年度报告或类似文件。
	



15.请告知: 
（1）公司或实体在此行业中的从业年数___________
（2）员工人数_________________________________
（3）过去五年的大致年利润，如有_______________
（4）主要服务的市场___________________________
（5）与各单位签订的合同，如有
	



[bookmark: _Toc424203717]四、第三方
16.您是否计划为向各单位提供服务而与其他第三方合作，即代理、顾问、中介、业务推广人、商业赞助人、销售顾问、销售代理、公关顾问、报关代理、财务顾问、法律顾问、合资或合作伙伴等，无论其为自然人、法人或非法人组织？  
___  是
___  否
如果您的回答是“是”，请就拟合作的第三方提供以下信息： 
（1）请告知您拟合作的第三方的姓名和地址，说明其与您公司的关系及其将进行的业务活动。 
	



（2）请列明您拟合作的第三方的全部所有权人（包括实际所有人）、管理人员和董事。如需要，可另附页。注意：如果您拟合作的第三方已经上市，请列出直接或间接持有超过5%权益的名单。
	



（3）请列明主要负责执行拟签订协议的人员。如需要，可另附页）。
	



17.在问题16中列出的个人中，是否有人现在或在过去3年中是公务人员（请参见本问卷关于公务人员的定义）？  
___  是
___  否
如果您的回答为“是”：
（1）请告知他们任职的政府机构，如具体机构、部门、分支、委员会等。请列出他们的职位和在职时间。请简要说明他们的角色和职责。 
	 



18.在问题16中列出的个人中，是否有人与公务人员存在亲属关系，如家庭成员?
___  是
___  否
如果您的回答是“是”：
（1）请告知您、您公司的所有权人、管理层的家庭成员任职的政府机构，如具体机构、部门、分支、委员会等。请说明此家庭成员的职位以及与相关人员的关系，如父亲、姐妹、表亲。
	



19.在问题16中列出的个人中，是否有人与公务人员有商业关系，包括对某公司或实体的共同所有权或受益权，或在同一个专业协会或组织，且此公务人员所处职位能够影响公司签订或获取业务，或给第三方或公司带来业务上的好处?  
___  是
___  否
如果您的回答是“是”：
（1）请说明此公务人员的姓名，列出相关的政府机构，如具体机构、部门、分支机构、委员会等，列出公务人员的职位以及与关联人关系的性质，如共同所有人、共同在公司董事会任职、官方或非官方顾问关系等。 
	



20.在拟签订的协议下，是否有任何公务人员或其亲属有权获得由您公司支付的报酬或费用?  
___  是
___  否
如果您的回答是“是”：
（1）请说明此公务人员或其亲属的姓名和职位，列出相关的政府机构，如具体机构、部门、分支机构、委员会等，并列出可能支付给该公务人员或其亲属报酬或费用的金额。 
	



[bookmark: _Toc424203718]五、推荐人信息
21.请提供至少三个能够描述您的资质和业绩的业务推荐人的名称、地址、电话号码以及联系人姓名，此推荐人不得为您合作的银行，但可包括您的客户：
[bookmark: _Toc424203719]（1） 推荐人名称:                
公司: 				      		   
地址:  				         	
推荐人电话:   		      	
推荐人电子邮箱:   		     
[bookmark: _Toc424203720]（2）推荐人名称:                
公司: 			        	     
地址: 		    		          
推荐人电话:   					  
推荐人电子邮箱:   			  
[bookmark: _Toc424203721]（3）推荐人名称:                
公司: 			        	     
地址:  			         	  
推荐人电话:   					  
推荐人电子邮箱:   			  
22.请提供下述二者之一：
（1）最近的经审计的财务报告；
（2）您过去三年的财务情况和交易的财务资料。 
[bookmark: _Toc424203722]六、披露
23.您或您的企业或董事、管理人员、所有权人： 
[bookmark: _Toc424203723]（1）曾经被法院或政府机构认定触犯民事、刑事的虚假陈述、欺诈、串谋、贿赂、反腐败、证券或反不正当竞争等方面的法律? 
___  是
___  否
[bookmark: _Toc424203724](2)	现在或过去五年中曾涉嫌腐败、欺诈、垄断、串谋、逃税、漏税、洗钱等非法行为，或因此而被调查或起诉? 
___  是
___  否
如果您对(1)或(2)的回答为“是”，请提供相关细节:
	



24.您是否被联合国或某国政府列入禁止合作名单？您或您的母公司、关联企业或个人是否曾被联合国或其他国际组织列为恐怖组织？您或您的母公司、关联公司的现任股东、高级管理人员现在或过去10年曾为国际或当地刑事通缉犯？
___  是
___  否
如果回答是，请提供相关细节：
	



25.您是否被股份公司列入禁止合作名单？
___  是
___  否
七、报酬
26.根据您将承担的工作和履行服务的地区和国家，请描述您认为合适的佣金或费用的金额范围。
	



27.请说明支付费用的银行名称及地址，包括您的账户名称及账号。（此处仅填写接受公司付款的银行账户信息）
	




[bookmark: _DV_M54][bookmark: _DV_M17][bookmark: _DV_M60][bookmark: _DV_M25][bookmark: _DV_M43][bookmark: _DV_M13][bookmark: _DV_M35][bookmark: _DV_M11][bookmark: _DV_M8][bookmark: _DV_M9][bookmark: _DV_M46][bookmark: _DV_M49][bookmark: _DV_M33][bookmark: _DV_M15][bookmark: _Toc424203726]八、所需文件材料
除提交调查问卷，还请提供下述文件。未能提供下述文件可能导致此尽职调查延迟或者延迟与您的合作。 
（1）协议签字人的身份证明文件，如护照复印件； 
（2）证明您企业地址或履约地的文件材料，如公司信纸；  
（3）证明您股权结构的文件材料，如公司在设立国的注册登记文件；
（4）证明您公司成立、注册或其他设立事宜的文件材料，如成立或注册证明；
（5）按照当地法律要求，您在特定国家或地区开展业务所需的注册或其他文件；
（6）证明开户行、账户名称等有关信息的文件，例如：银行确认函、银行对账单，金额可隐去；
（7）董事会、高级管理人员发布的涉及反腐败、反不正当竞争、佣金支付、客户或公务人员业务招待等商业道德方面的书面行为准则、办法、政策等文件。


保证书
我代表__________________（与各单位签署第三方协议的商业实体的名称）保证，上述信息真实、准确、完整地披露了所有________________（与各单位签署第三方协议的商业实体的名称）与公务人员的关联关系。
按照当地有关法律法规要求，我承诺向调查问卷中提及的个人告知各单位收集处理其相关信息的目的和方法。
签字盖章:  ______________________
日期:  ______________________
[bookmark: _DV_M61]名字:  ______________________
[bookmark: _DV_M62]职位:  ______________________
[bookmark: _DV_M63]地点:  ______________________

